
 

 

 

 

 

ACTA DE REUNIÓN 

Código: GAINF_FO_ 05 

Versión: 2 

 

Vigente desde 26/10/2011 

 
No Acta: 1 Dependencia: 

Pnn Serranía de Chiribiquete 
Fecha (dd/mm/aaaa):         
02 /08 / 2021 

 

EQUIPO DE TRABAJO: 

 
 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

 
 

TEMAS A TRATAR: 

1.   Taller Manejo Básico de Excel 

2. Socialización matriz consolidado de avances 

 
RESUMEN TEMAS TRATADOS: 

No. 
Tema 

Resumen 

 
1. 

El Ing. Carlos Fernández, coordinador del proyecto de reactivación, oriento una capacitación sobre manejo básico 
de Excel, donde se realizaron ejercicios prácticos sobre ingreso y rastreo de fórmulas, sumatoria, eliminación e 
inserción de columnas, orientación de textos, color de resaltado del texto y sombreado, inserción y ajustes de tablas, 
creación de hojas de copias de documentos y demás herramientas básicas necesarias para el manejo de la Base 
de Datos.  

 
 
 
 
 

 
2. 

 

 

Ya teniendo en cuenta la anterior orientación nos dirigimos a darle un mayor y  mejor control de todos los datos 
básicos de los usuarios como lo es; Números de contactos, números de cedulas, nombres de usuarios, nombre de 
los predios, nombre de las especies maderables, cantidad de cada una de las especies, nos permite ingresar las 
coordenadas de los predios de los usuarios, las sumatorias, esto nos permite llevar un mejor registro de los 
materiales que se piensan entregar a cada uno de Ellos y el total de el  proyecto. 

 

 

Calos Fernando Fernández, Juan Camilo Aldana, Wilmer Sánchez, Diego Albino. 

 

Taller sobre manejo básico de Excel y la Actualización de la matriz del consolidado  de Reactivación  



 

 
ACTA DE REUNIÓN 

Código: GAINF_FO_ 05 

Versión: 2 

 
Vigente desde 26/10/2011 

 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA REUNIÓN 

Actividad Responsable de la ejecución Fecha de Ejecución 

1. 
  

2. 
  

3. 
  

 
SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS ANTERIORES 

 
Actividad 

 
Responsable del Seguimiento 

Fecha de Ejecución del 

compromiso 

Estado 

(Finalizado, en ejecución, 
sin iniciar) 

1. 
   

2. 
   

3. 
   

 

ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA 

 

NOMBRE Y APELLIDO ÁREA –DEPENDENCIA-ENTIDAD FIRMA 

   

   

   

 
DOCUMENTOS ANEXOS AL ACTA 

 

- Listado de asistencia



 
 



  


